党委会议及院长办公会议题材料格式
            XXXXXX汇报提纲
（方正大标宋简体二号）
       单位名称（楷体三号）
     （XXXX年XX月XX日）
学校XX会：
现将XXXXXXXXXXXX(上述标题)汇报如下： 
一、一级标题黑体三号
（一）二级标题楷体三号
正文三号仿宋……
（二）二级标题楷体三号
正文三号仿宋……
二、一级标题黑体三号
（一）二级标题楷体三号
正文三号仿宋……
（二）二级标题楷体三号
正文三号仿宋……
XXXXXXX附件（方正大标宋简体二号）
附件一：XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（楷体三号）
附件二：XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX（楷体三号）
