发文处理流程

             退回




               否

             以学院名义发文                         以党政办公室名义发文









主办单位拟稿、核稿





主办单位填写发文处理签





党政办公室综合科审稿





党政办公室主任签发





书记、院长签发；主管领导签发








党政办公室主任复核、签字








党政办公室综合科登记编号、打印样稿





主办单位校对、签字





印制、发布(电子版上传学院OA系统)





存档








