
附件1:

         学院      级学生转专业工作实施方案提纲
一、工作原则
二、组织机构
三、转出工作细则

（对转出学生的基本条件要求、转出的工作流程及考核机制等）
四、转入工作细则
（对转入学生的基本条件要求、转入的工作流程及考核机制等）
拟接收的转入学生计划

拟接收学生数量计划表
	序号
	二级学院名称
	专业名称
	人数

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	...
	
	
	


附件2：
郑州职业技术学院学生转专业申请表

	姓    名
	
	性    别
	

	身份证号
	
	准考证号
	

	学    号
	
	联系电话
	

	所在学院
	
	专    业
	

	年    级
	
	班    级
	

	学费标准
	
	是否已交学费
	

	类    别
	（请在相应数字下√）

1.统招  2.单招  3.对口升学  4.艺术类

	拟转入
	类别
	学院名称
	专业名称
	学费标准（元）
	应退/补金额（元）

	
	第一志愿
	
	
	原专业
	拟转入专业
	退
	补

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	第二志愿
	
	
	原专业
	拟转入专业
	退
	补

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	第三志愿
	
	
	原专业
	拟转入专业
	退
	补

	
	
	
	
	
	
	
	

	转专业

原因
	（需附相关证明材料）

                申请人签名：                  年    月     日

	转出学院
推荐意见
	（如不同意转出，请填写不同意转出理由）

二级学院院长签名（加盖公章）：                 年    月    日

	第一志愿

转入学院
推荐意见
	（如不同意转入，请填写不同意转入理由）
二级学院院长签名（加盖公章）：                     年   月   日

	第二志愿

转入学院
推荐意见
	（如不同意转入，请填写不同意转入理由）
二级学院院长签名（加盖公章）：                     年   月   日

	第三志愿

转入学院
推荐意见
	（如不同意转入，请填写不同意转入理由）
二级学院院长签名（加盖公章）：                     年   月   日

	转专业工作领导小组审核意见
	                         （加盖公章）             年   月   日


注明：1.此表正反打印，须学生本人手写。2.学院名称、专业名称要正确填写。3.本表一式三份，转出二级学院、转入二级学院、教务处各存留一份。4.转专业成功后，不允许撤销。
附件3：
郑州职业技术学院转出专业学生情况汇总表

二级学院院长签名（加盖公章）：                                                                  填表时间：

	序号
	学号
	姓名
	性别
	身份证号
	准考证号
	转出信息
	拟转入信息
	学费情况
	审批意见

	
	
	
	
	
	
	专业
	班级
	学院
	专业
	原专业

收费标准
	拟转入专业

收费标准
	退补金额
（元）
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件4：
郑州职业技术学院转入专业学生情况汇总表

二级学院院长签名（加盖公章）：                                                                  填表时间：

	序号
	学号
	姓名
	性别
	身份证号
	准考证号
	原专业
	转入信息
	学费情况
	审批意见

	
	
	
	
	
	
	
	转入专业
	转入班级
	原专业

收费标准
	拟转入专业

收费标准
	退补金额
（元）
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件5：
XX学院XX级学生转专业工作总结报告提纲
整体情况

（本学院学生转入与转出的总体情况；各专业学生转出与转入的学生情况；主要目标完成情况等）

主要做法与成效

存在的问题及原因分析

总结与整改

（对本学院转专业工作自检自查，做出自我评价，提出下一步工作改进计划和有关意见建议）


